
Общество с ограничепной ответственностью <<Оверою>
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Политика
оператора в отношении обработки персональных данных

п Пятигорск <<13>> июня 2023п

1. Общие поло}кения

1.1. Политика оперsхтора в отношении обработки персоЕапьньIх даЕных (далее - Политика)
разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта персонЕrльньж даЕных при
обработке ого персоЕальньтх данньж, в том чиспе защиты прав на IIешрикосновенность частной
жизни, лиtIную и семейную тайну.

1.2. Основные понятия, используемые в Политике:
- персональные данные - любая информация, отIIосящмся к прямо иJIи косвеIIно

опредоленному или определяемому физическому пицу (субъекту персонtшьцьтх данных);
- обработка персональньш данных - любое действие (операчия) или совокупность

деЙствиЙ (операций), совершаемьIх с использованием средств автомЕхтизацииилrибез использования
таких средств с персональными данными, включtUI сборо запись, систематизацию, накопление,
ХРаНеНИе, УТОчн9ние (обновление, измепение), извлечение, использоваIIие, uередачу
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение
персональньD( данньж;

- автоматизированная обработка персональных данньж - обработка персональньIх
данных с помощью средств вьItIислительной тохники;

- рВспространение персональных данньш - действия, Еаправлецные Еа раскрытие
персональньD( данньж неопредепеIIному кругу лиц;

- ПреДоставление персональньш данных - действия, направпенные на раскрытие
персоЕальньIх данньж опредепенному лицу или определеЕному кругу лиц;

- блокирование персональных данцых - врем9нное прекращение обработки порсонаJIьньD(
данных (за исключоЕием случаев, если обработка необходима для уточнения персональньж
данных);

- уничтожение персональных данньш - действия, в результате которьж становится
невозможным восстановить содержание персонаJIьньтх данньж в информационной системе
персональньIх данньIх и (или) в результате которых уничтожаIотся материаJIьные носители
пepcoHaJIbHbD( данцьж ;

- обезличивание персональньш даншых - д9йствияо в резудьтате которьж становится
невозможным без использовЕцIия дополнительной информации определить принадлежность
персоЕальпьж дацньгх конкретному субъекту персоIIаJIьньгх дашньж;

_ оператор персональньш данньш (оператор) - госуларственный орган, мунициtrальный
орган, юридичесКое ипИ физическОе лицо, сап,IостояТельнО или совместно с другими лицап{и
орГанизУюЩие и (или) осУЩестВляющие обработку персонЕlльньж даIIньтх, а также определяющие
uели обработки персонаJIьньIх данньIх, состав персональных данных, подлежащих обработке,
действия (операчии), совершаемые с персонапьными данными.
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1 .3. Операгор, получивший доступ к пеl]сонаJIы{ым flвнным, обязан соб.пlt)tа,t,ь

коll(lидlенt{иальность персональных даI{FIых - не раскрывать третьим JIицам и не распространять
персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмоl,ре]Iо

фелеральным законом.
1.4. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касаIошIейся

обработки его персональных данных, в том LIисле содерrкаtrlей:
- по/{l.l]ерждение факта обработки персональных данных опера]]ором;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- l_цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;
-наимеFIование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исклIочением

работников otlepaTopa), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут, бьггr,

раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на осIIоваIIии

федерального закона;
- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствуIощему субъеr<r,у

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких дан}Iых lle
преi]усмотрен федеральным законом ;

- сроки обработки персоналыII)Iх даFIrIых, втом LIисJIе сроки их хранения;
-порrlдlок осуltIествJlеFIия субъектом персоFIалыIых даIIIILIх прав, lIредусмо,гl]еlIIIых

Федеральным законом от 27 иIоля 2006 г. N 152-ФЗ "О персотlальных даI,Iных" (лалее - Закоlt о

персонаJ-Iьных лаllных);
- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляIощего обрабо,гtt1,

llерсональных данных по поруLIению оператора, если обработка поручена или булет пopyLIeIIa
,гаI(ому лицу;

- иrIформациIо о способах исполнения оператором обязаtrностей, установленtII)lх с,га,гьсй l8.1
ЗакогIа о персонаJIьных данных;

- иFIые сведения, предусмотреIIные Законом о персональных данных или другими
федераrrьными законами.

1.5. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнет{ия его
персональ[Iых даFIFIых, их блокирования или уничто}кения в случае, если персоLIальные ланIlые
яl]ляIотся непоJIFIыми, устаревшими, tIеточными, незаконно полученными или не яI]JIrIlоl,ся

ttеобхо7димыми дJlя заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом ]\4еры

по заIIIите своих IIрав.
1.6. Суб,ьек,г персональных данных имеет право на зап{иту своих праI] и законtlых иII,гересоl],

I],гоI\4 LIисле IIа возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебноIчI поря/_t](е,

1 .7. Огlераr]ор персональ[Iых данных вIIраве:
_ отстаивать свои ин,гересы в суде;
- предоставJIять персональные /iа}Iные субъектов третLим лиIlаiчI, ссли это преitусIчIо1-1)сIIо

дiейс,гвуtоlllим законодательством (налоговые, правоохраIIительные органы и др.);
- о,гказыI]ать в предоставлении персональных даI{ных в случаях, предусI\4оl,ренtIых

за I(o lI одаl]сльс,гвом ;

- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, предусмотреFI}Iых
законодательством.

1.8. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту персоLIальIIых
даIIных по его просьбе информацию, предусмотреннуIо частьIо 7 статьи l4 Закона о персональIIых
/laIlIJыX.

1.9. 11ри сборе персональных данных, в том числе посредством иrтформациоtIIIо-
l,сJIскоммуlIиI(аLIионной сети "Иl-tтерttеl]", оператор обяlзан обеспечить запись, систематI4заIlLIIо,
IIакоплсFIие, xpalleIlиe, уточнение (обновление, изменение), извлеLIение персонаJIьIIьiх данных
ц)а)I(даII Россtайской Федерации с использоваtIием бzв даIIFIых, IIаходяIцихся IIа ,герриl,ор14L{

Российской Фелераuии, за исклIочением случаев, укzLзаннLIх в пунктах 2, З,4, 8 .lас,ги l о,га,t,t,и (l

Закона о персональных данных.



2. Принципы и цели обработки персональных данных

2.1. ООО <Оверон>, являясь оператором персональных данных, осуществляет обработrсу

персональных данных работников ООО кОверон> и других субъектов персональных данfiых, Ile

состояп{их с ООО <Оверон> в трудовых отноIпениях.
2,2. Обработка персональных данных в ООО <Оверон> осуществляется с yчeToм

необходимости обеспеLIеIIия заrrlиты прав и свобод работниltов ООО <Оверон> и других субт,сlсr-ов
персоIIальных данлII)Iх, l] l,ом LIисле защиты права на неприкосноI]енFIостL LIастI{ой жизtlи, J]иtIIIyIo и

семейнуtо тайну, на основе следуIощих приI{циtiов:
-обрабо,гrса rrерсональпых ланных осуществлrIется в ООО <Оверогl> lIa закоltltсrй LI

справслливой основе;
-обработrса персональных данных ограничивается дости}кением конкретIIых, зараIIее

опре/]елеl{Iлых и законных целей;
-Ile допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора

IlepcoI IаJIьных лаIIных;
-IIе допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обрабоr,r<а

ко,горьiх осуществляетQя в целях, несовместимых между собой;
-обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработr<и;
-содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствует заявленным

цеJIям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых персональFIых данIIых по
о,г}Iоl_t]ениIо к заявлеIlным целям их обработки,

-при обработке персональных данных обеспе.IиваIотся ToLIHocTb персоIJальl]ых дtallIIl)Ix, I,lx

llос,гаl,оLlIIос,гь, а в необхолимых слуLIаях и аI<туалыIость по отношениIо к tIеляlи обрабсl,гltи
гIеI]сонаJIьI-I])Iх /]анrIых. ООО KoBepott> принимаются необходимые меры либо обеспеtIиваетсrI их
IIриlIятие по удалению или уточнению неполных или Ilеточных персональIII)Iх дапных,

-храFIеI,Iие псрсональных данных осуществляется в форме, позволяtоt_цей опре/lеJIи,гI)
субт,сlс,га персоrIальных данных, не дольLuе, LIеM того ,гребуют цели обработки персональIiых
даIIItых, если срок хранения персональных данных не установлен фелераJILIIыN4 зtlкоIIоN,I,

/-lоговором, стороной которого, выгодоприобретателем или поруqцl"п", по которому явjlяеl-сrl
субr,ект персональных данных;

-обрабатываемые персональные данные уничто}ItаIотся либо обезличиваIотсrI lто /lосl]и)кеlIии
целеЙ обработrси или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное Ile
п релусмотрено федеральным законом,

2,З, Персональные даI{ные обрабатываются в ООО <Оверон> в целях:
-обеспе.rения соблюдения Конституции Российской ФедераlIии, законодательных и иIIых

нормативIIых правовых актов Российской Федерации, локальнI)Iх нормативI]ых aKToI} ООО
кОверон>;

-осlr1l19a,,,,rJIеIIия фуrткций, полномочий и обязанiлосr,ей, возJIо>ttенIlых заl(оrlолагеJ]ьсl,вом
Российсtсой Фсдерации на ООО кОверон), B,l,oм LIисJIе llo лредоставJIению персоIIальных даI]IIых в

ОргаIII)I I'ocy/]apcTl]ettHoЙ влас,ги, в ПенсиоllrлыЙ фоrlд РоссиЙскоЙ Фелерации, в ФоtIl] соLlиЕiJILI]оI,о
с,граховаlII4rI Российсtсой Федерации, в ФелеральtIый фо}Iд обязательtlого мсl]иIlиIIсl(оI,о
сl,рахования, а TaK)I(e в иные государствеtIные органы;

- заполIIеtlие первичной статистической документации в соответствии с ,груl{овым.

I]aJlol,ot]ыM законодагеJIьством и иными федеральными закоI{ами.
-реI,уJIирования трудовых отношений с работниками ООО кОверон> (солейс,гвие в

'гl])цо)/строЙстве, обучеltие и продви}кение по службе, обеспе.tеtlие ли.lноЙ безопаснос,ги, I(оII,гроJIь
l{оJIиLIесl,t]а и KaLIecTBa выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества);

-ПредоставJIеI]ия работникам ООО <Оверон> и членам их семеЙ дополнительных гараtл,гиЙ и
кОмпепсациЙ, в том числе негосударственного пенсионного обеспечения, доброво:tt t{ого
п4еlIиrIинского страхования, медицинского обслуlttивания и других видов социального обеспечения;

-заrциты )Itизни, здоровья или иных жизненFIо важных интересов субъектов персоIIаJIьIIых
/(аI{lIых;

-Irолго,говки, заключения, исполнения и прекращения договоров с ко}IтраI-ен,гам и ;

-про/IвL{)I(еL]ие ,говаров, рабоц услуг на pLIHKe IIутем осущес,гвJIеI]ия прямых коII,гаI(l,ов с
субт,сtстом персо LIальLILIх данных ;



-осушIествJIение прямых контактов с субъектом персональных данных, в том чисJIе I] tIeJIrIX

направлеFIия уведомлений, информации и запросов, связанпых с исполнением договоров,
стороIlой/выгодоприобретателем по которым явJIяется субъект персоналыIых даtIных, а так)ке в

целях обработки заявлений, запросов и заявок субъекта персональных данных;
-исполнение агентских договоров с Iоридическими иlили физи.tесtсими JlиIdами, по )/cJIoI]14rIM

которых Itомпании поручается обработка персональных данных;
, -проведение маркетинговых исследований;
-осуществление хозяйственной деятельности, направленной на извлечение прибыли

(вк.lтlочая, но не ограничиваясь путем: оптовой; розничной торговли товарами, оказания
сtlабженческих, сбытовых, Iоридических, финансовых, информачионно-консультационнi,Iх и
I\4аркети rIговых услуг;

-заI(JIIоLIение иlили исполI{ение договоров, выгодоприобре,гагелем по KoTopI)I]vI яI]JlrIс,гсrI

Операто1l;
-формироваLlия справоLIных материалов лJIя внутреI]него ин(lормаrlиоllного обсспе.lеttия

/]ея,геJlьI Iости ООО кОверон> ;

-испоJII]еIIия сулебных актов, aIOoB других органов или l1оjIж}Iос,гFIых лиLl, подJIе)кап{их
испоJIIIеIIиIо в соответствии с законодательством Российской Фелерачии об исПоJIнительно]чI
IIроизвоllстве;

-осуtцест]]JIения прав и законных иI-Iтересов ООО <OBepo}I) в рамках осуIцествлеl{ия llи/lов
деятельности, предусмотренных Уставом и иными локальными нормативIlыми ак,гаIчIи ООО
кОвсрон>.

3. Правовые основания обработки персональIIых данных

3,1. Правовым основанием обработки персональных данных являются:
- совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соотве,гствии с Ko,1,opI)IMt4

оператор осуu{ествляет обработку персональных данных:
-Когrституt{ия Российской Федерации;
- I'раж,цагlский ttодекс Российской Федерации;
- ]'рудовой кодекс Российсttой Федерации,
- I-Iалоговый кодекс Российской Федерашии;
-Фе2дера.пыlый закон от 08,02.1998 N 14-ФЗ коб обществах с ограничеtltlой

отl]етс,гвенIIо стыо) ;

-Федеральный закоlt от 06.12.20|1 N 402-ФЗ кО бухгалтерском учете);
- Федlералт,t,tый закон от 15.|2.2001 N l67-ФЗ <Об обязательном пенсионном страховаtIии в

Российской Федерации> ;

-постаIIовJIение ГIравительства РоссиЙскоЙ Федерации от 15 сентября 2008 г. Jф 687 кОб
у,гr]ерждеI,rии Пололtения об особенностях обработки персональных данных, осущестI]Jrяемrой без
14сIIользования средств автоматизации);

-пос,гаI{овление Правительства Российской Федерачии от 0б июля 2008 г, Ng 512 <<Об

у'гвер)I(дении требований к материальным носителям биометричеоких персоIIальных /IаIIIIых и
,гехI,1ологиям храFIеIIия таких данных вне информационных систем персональных данных),

-IIостаl{овление Правительства Российской Федерачии от 01 rrоября 20|2 г. N,r lll9 кОб
у'гI]ерI(/1еIIии,гребований к заIци,ге персоIIалLных лаI]ных при их обработке в игt(lормаItлlоIIIlьIх
сис,геl\4i,tх IIepcolIaJI bl] ых ланrIых) ;

-гIриказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. Jф 2l кОб утверждеtIии состава и солср)(аIIl{я
оргаIIизаIIиоIII{ых и техниLIеских мер по обеспеLIениIо безопасности персоFIаJIыIых лаI{IIых при их
обрабо,гttе в иlтt|lормационI{ых системах персональных данных);

-llриказ Роскомнадзора от 05 сентября2O1З г. Nq 996 кОб утверждсIIии требоваtIий и мс,гсll(оlз
по обезли.lива[IиIо персональных даI{ных);

иIIые нормffгивIILIе I1ра]]овые акты, регулируIоlцие отноIIIеIIия, связаIIFIые с дея,гельIIос,гьIо
ООО <Оверон);

- уставLIые докумеI]ты ООО кОверон>;
- дого]]оры, заклIочаемые между ООО кОверонj,и субъектом персональных данных;



- согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не прелусмоI,реIIIIl)Iх

заI(онолательством Российской Федерации, rlo соответствуIоших полномочиям опсратора).

4. Обr,ем и категории обрабатываемых персоналыIых l|flIIIIIrIx, I(атегории суб'ьеl(тOв

персоrIальных лаIIIIых

4.1. Содержание и объем обрабатываемых rrерсональных данных соответствуrот заяl]JIеIiIIы]vI

Ilеjlям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должпы быть избыто.ltt1,1мl4 Ilо

отr{оulению к заявленным целям их обработки.
4,2, обработка персональных данных допускается в следуIоlцих случаях:
- Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных даI{ных для

расr]ростраI{ения, осуществляется в ООО <Оверон> на основании согласия субъекта персоLIаJIьных

даFIFIых на распространение с соблюдением установленных субъектом персональных данных
запретов и условий на обработку персональных данных.

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого
либо выгодоrrриобретателем или поручителем по которому является субъект персональFIых дан}Iых,
а также для заклточения договора по инициативе субъекта персональных данных иJIи договора, по
I(ol,opoN,Iy суб,ьсltl, персоI]аJIьных данных буде,г являтьсrI вь]годоприобре,гагелем иJIи ItоруlIиl,еJIсм.
l]аклIочаемый с субъек,гом персоналы]ых данIIых договор IIе мо}кет co/lep)(aTb IIoJIo)I(cIILlrI"

ограIIиtIиваlоIцие права и свободы субт,ек,га персоIIалI)нI)Iх лаIIIIых, ус,гаIIавлиI]аIоlllис cJ]ytIa1,1

обработки перOональных данных FIесоверIпеннолетних, есJIи иFIое uе предусN,Iо,греIIо

закоIIолатеJIьствоiчI Российсtсой Федерации, а также положения, допускаIощие в KatIecTI]e усJlоI]иrI
заI(JI Iо.IеIIия /Iоговора бездействие субъекта персональных дан[Iых ;

-обработка специаJIьных категорий персональFIых данных, касаIоп{ихся 1lасовой,
IlациоIIаJIьtrой принадлежности, политиLIgских взгJIядlов, религиозI{ых и,пи философских )lбежllсtlий,
иtt,гl,tь,ttlой )l(изFIи, в ООО кОверон> l{e осуществляется;

- биометрические данные в ООО <Оверон> обрабаr,ываются только с писI)меI{IIоI,о

разреп]ения субъекта персональных данных;
- обработка персональных данных осуществляется в статистических или и[II)lх

иссJlеllовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Закона о персонаJILIII)]х

/]аIIIlых, при усJrовии обязательного обезличивания персоFIальных данных,
4.З. К категориям субъектов персональIIых данных отIIосятся:
4.3.I. PaбoTltllKl,t оператора, быrrtltlле рабоr,rllлt(I{, каIIдI,IдатI)I II:l зilMeIIleII}le l}aI(aIl],Ilыx

/lo.1l}lit I о cl,ci,i, а,га кшtе ролствеIt I l и ки рабо,гll иlсов.
В даtttlой категории субъектов оператором обрабагr,IваIотся общие и сIIеl{иальIII)Iе

I lерсоllаJlыIые /lаIIIIые:
- I] tlеJlях обеспе.lеrтия соблтодения закоFIов и иных нормативI{ых правовых aI(ToB, со/Iействия

работtlикztм в 1]рудоус,гройстве, получении образоваI{ия и проllвижеIlии по с;lужбс. обссгtс.lеtll,tя
Jlи.ttlой безопасrtости работгtиков, коIlтроля количества и KaLIecтBa выttоJtltяеtчlой рабо,t,LI 14

обсспечения сохранности имущества.
I Iepe.lettb обрабатываемых персоI{альЕIых данных:
- (lами.ltия, имя, отчество;
- поJr,
- r-ражданство;
- лата и место рождения;
- адрес места про}кивания;
- свеления о регистрации по месту )Itительстваили пребывания;
- I,IoN,Iepa телес|lонов (домаrпний, мобильный, рабочий);
- алрес эJIек,гроII}Iой по.rгы;
- замешlаемая доJIжность;
- свелеIIия о трудовой деятельпос,I]и;
- идеIrтификаt{ионный номер налогоплательщика;



-данные документа, подтверждаюцего регистрациIо в системе инливи/]уаJ]ьI-Iого
(псрсолrиtРицированI{ого) учета, в том числе в форме электронного док}мента;

- дат{ные полиса обязательного медицинского страхования;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
-данные паспорта, удостоверяющего лич}Iость грах(данина Российской Федерации за

пределами территории Российской Федер ации,,
-сведения об участии в управлении хозяйствуlощим субт,етtтом, заIIrI,гии

п реllпринимательской деятельностью ;

- даIIные труловой книжки, вкладыша в трудовуIо книжку;
- све/l0ния о воинском учете;
- сведения об образовании;
- свеления о получении дополнительного просРессионалыIого образоваrtия;
- сl]едеIIия о владеI{ии иностранными языками;
- свеле[Iия о наградах, иных поощрениях и знаках отличия;
- свелеFIия о дисциплинарных взысканиях;
- свеllения, содержащиеся в материалах служебных проверок;
- сl]елеFIия о семейном положении;
- сI]е/lениrI о близких родственниках, свойственниках;
- свеления, содержащиеся в сIIравках о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах

имуLrIестI]енного характера;
- lloMep расLIетного лицевого счета;
- состояние здоровья;
- све/Iения об инвалидности, сроке действия установленной инвалидности;
- свеления о наличии или отсутствии судимости.
4.3.2. It"циеIIты и ltоII,грагеIIты оператора (фпзичесltие лиlца);
I] дzrнrrой i(агсгории субъектов оператором обрабатываIотся тольltо общие персоI]аJIь}Iые

даIIFIые, полученЕIые оператором:
- I] цеJIях исполнения договора, стороной которого является субъект персональных ланных.
Пере.lеllь общих персональных данных данной категории:
- фамилияt, имя, отчество;
- rIол;

- граждаI{ство;
- дага и мес,го рождения;
- адрес места проживания;
- сведения о регистрации по месту жительстваили пребывания;
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
- адрес электронной почты;
- замещаемая дол)I(ность;
- идентификационный номер налогоплательщика;
- даtIIIые паспорта или иIIого удостоверяющего лиLIность док)меЕIта;
-све/iе[Iиrl об уLIастии в управJIеI-Iии хозяйс,гвуtощим субъектом ) заIlятии

II релrIрини магеJtl,ской дея,гельностыо ;

_ lIoМep расче,гIлого лицевого cLIeTa,

4.3.3. IIрсдставиr,е.lrиlработIIики клиентов и контрагеtIтов оператора (lоридл1.Iесtсих
.lrи11).

I] /(аtttlой кагегории субъектов оператором обрабатываIотся ToJlbKo общие персоriаJIьIIыс
данIIые, полуLIеIIные оператором:

- в t\елях исполнения договора, стороной которого является клиеlлт/контрагент (юридическое
.ll и 11o) :

- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- помера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
* адрес электронной почты;
- заNIеIцаемая должность;



- данIIые I,IасгIорта или иного удостоверяIощего лич}Iость докумен,га;
-све/lеIIия об уLIастии в управлеIIии хозяйствуIощим

п рс/Iпри]rимill,еJl ьской деятельно стью ;

субъекто\4, заIIя1-I4I,I

- IIомер расLIе]]ного ctleTa,
- страховой номер индивидуального страхового cLIeTa.

5. IIорядок и условIля обработки персоIIальных лflIIIllrlх

5.1. ООО кОверон> осуществляет обработку персональных даI,IFIых * оIIераIIии,
СОl]ерIIlаеN4ые с использованием средств автоматизащии или без использования таких средстt] с
IlерСОIIальными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, утоLIнение
(обновление, изменение), извлечение, использование, передаLIу (предоставление, доступ),
ОбеЗ:lИ'lиваltие, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

5,2. ОбРабОТКа персональных даннI)Iх осуществляется с соб;tлоllением принципов и IlрitI]иJI,
предусI\4отренных Законом о персональных дан[Iых.

5.3. ОбРабО'ГКа персоIIальных данных оператором ограIiиLIивае,гся лос,ги)I(ением KolIKpc,I,IILIx.
:]apaItee Опре/]еJlсrIIIых и закоrII{ых це.ltей. Обрабо,гlсе подлежаг ,гоJIьI(о персоr{аJIыlыс /(аIItIые,
I(O'I'OPI,Iе оl-веLlаlоl'целяМ их обрабоТки. СодерЛtание и объеМ обрабатыВаемыХ персонаJIЬtjЫХ ДаlIIIII)IХ
доJI)I(I,Iы соо1,1]е,гствовать заявленным tlеJIям обработrtи,

5.4. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяlоlцелi
опредеJIить субъек,га персональных даI]III)Iх, Ile долLrrlе, LIeM этого .гребуrот LIеJIи обрабо.гrс1,1
ПеРСОllаЛЬНЫХ lДaIIHLIx, еСЛИ СРОК храIlе}Iия персоtlaлIrных даIIiIых I-Ie ycTaнoB.ltctt (IелераJIьIIыN4
зzlI(oHoM, /lоговоl]оМ, стороной которого, выголопрИобретателем илИ поручителем по Ko,I,opo]\4y
явJIrIсl]сЯ субr,екТ персональныХ данных, Обрабатываемые персональные даI{пые tloluIe)KaIl,

уIIиtI],о)ItениIО либО обезличиВаниЮ пО достижениИ целей обработки или в случае утраtты
НСОбХОдимОсти в достижении этих целеЙ, если иное не предусмотрено федеральным законом.

5.5. ПРИ ОСУЩесТВлении хранения персональных данных оператор персональ[Iых даIIII1,Iх
обязаН использоватЬ базЫ данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в
соо,гветствии с ч. 5 ст. 18 Закона о персональных данных.

ПеРсоttальные данные при их обработке, осуществляемой без использоваIIия сре/Iстl]
автоматизации, /lолжны обособляться от итrой информации, в LIастIIосI]и путем фиксации их Ila
оl,/lеJIьIJых I\4а,гериаJIЬIIых l{осителях персональных даIIIIIпх (лалее - магериальLIые tlоси,ге.ltlл), в
сIIсI{иt,lJIьI]ых разlIеJlах иJIИ Ila полях фор' (блаrrков), При фиrссаLlии персоLIаJII)IIыХ ДаIIIIl)Iх IIа
м.п]ериалЬIIых ]]осиТелях не допускается фиксация на одном материалыIом носитеJIс ГIеРСОIIаJIЬIII)Iх
даIIIIIIх, rде,ли обработкИ которыХ заI}едомО }Ie совмеСтимы. flля обработки различных кЕrгеr.орий
персональных данных, осуществляемой без использования средств аI]томатизации, дIlя калс2lой
I(аl,еI,ории псрсоIIаJILных даI{ных должен исПоЛI)Зоваться отдельный материальный носlа,ге.ltь.

5.6. УслоВием прекращепия обработки персональных ланных может яВJIЯТI)ся лости)кеtIис
l1е;tсй обработки персонаJrЬных данных, ис,геLIеНие срока дейстtзия согласия или о,I,зLIв coI]IacL]rI
субт,екта псрсоtIалыIых данных на обработку его персональI,Iых данных, а также I}ы5IвJIеIIис
l t cl tpaBoM ерtlой обработки персональных данных.

5.7. OrrepaTop вправе поручить обработку персональньн данных другому лицу tlа ocHoBaIII.II.I
заl(JlIоLIаемого с этим лицом договора,

JIицо, осуп{ествляющее обработку персональных данных по поруLIению оператора, обязагtо
соб;ttодать при}It{ипы и правила обработки rrерсоналЬных ланных, предусмотреIJI]ые Закоt.tом о
1lерсоIIальныХ да[IItых, соблюдатЬ конфиденЦиалыlостЬ llерсональныХ ланных, Ill)ИIlИМаl'I)
ttеобхоlIиМI)Iе меры, направлеНные на обеспечеrТие выполНения обязанностей, предусмотреIIIIых
l]irKol loM о псрсоrIаjIьIIых даI{ных.

Кроп,lе To1,o, ol]epaTop вправе передавтгЬ персоналы{ые даIIIJые оргаIIам дознаIIия и
сJIелсl]вия, иIlь]М уrIолномоЧенныМ opI,aHaM пО осIlованиям, предусмоl]ренным дlеl,iс,гвуtс,lttlиь,l
:] ако I IолатеJI I)cTI]oM Ро сси йской Федерашии.
5.8. Оператор И иные лица, получивIпие доступ к персональным даFIFIым, обязаны не раскl]ывtll.ь,гре,гьI,{N,I JlиIlаМ и не расПространяТь персоrIалLные даI{ные без соtllасия суб,ьек1а Itel]coI]aJIbIl1,IX
лаI.IIILIх, если иIIое пе предусмотрено федеральгlым закоtIом.



Сошасие на обработку персональных ланных, разрешенных субъек,гом персоrIаJIьlIьlх

данных llля распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта пеРСОГIаJIьныХ

даtIlIых на обработку его персональных данных. Оператор обязан обеспе.tить субъек,г1,

персоIIальных данных возмох{ность определить перечень персональных да[Iных по ках(лой
каI,сI,ории персональных данных, указанной в согласии на обработку персоIlзлl,тIых l(aнI,Iыx.

l]itзреIIIсiIных субт,ектом персоI,I&JIыIых /la[Iltblx ltJIя распростраIIеLIия.
11ерелача (распростраFIение, предоставление, лоступ) пepcoljaJlb[IlэIx доIlI]ых, l]aвpeш]elllIl)lx

субr,екr:ом IlерсоI,IаJIы{ых лаI{ных для распростраIIеFIия, должна быть гlрекраI]{ена в :ttобое Bl)eMrI Ilo

требоваrтиtо субт,ек,га персональных даI{ных, Щанrtое требование лолжно вклюLIать в себя фамилиtо,
иNIя, отLIество (rrри наличии), KoHTaKTI{yro информацию (номер телефона, адрес электроI{ной гtc).tl-t,I

иJIи IIоLI,говый адрес) субъекта персопалыIых данных, а также пеI]еLIеIIь перOо}lt\JlьIIых /ltlllIi1,Iхл
обработка которых поллежит прекращеIrию. Указанные l] даIII]ом ,гребовании персоIIаJlIltIые llarlIIblc
N,l о гут обрабагываться только оперrlтором, которому oI{o IlaпpaI]JIeI I o.

5.9. Опера,гор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспе.tеltияl
l]I)IIlолнения обяIзанностеЙ, прелусмотренных Законом о персональных данных и принятыми в
соо,гветствии с ним нормативными правовыми актами. Состав и переLIень мер оператор опрелеJIrIет
сalмос,гоrIтеJIы{о,

5,10, Операгор при обработке персональных данных принимает необходимые правоl]1,Iс,
оргаlIизациоrIнI)Iе и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты гIерсонаJII)III)Iх

даIIIIых от IIеIIравомерного или случайного доступа к ним, уничто}кеrIия, изменеtIия, блокироваtlияt,
I(оп14I]оваI{ия, предоставления, распрос,гранения персональных даI]rIых, а таItже оl, иiIых
I I с I I pilBoMeptl ых,цсй ствий в о,г}lошеIIии tlерсоналыlllх данtIых.

б. Сроки обрабоr,клl и храlIеIrия пepcoll:rJtI>llIrIx ll1lIItIIrIx.

6.1. Обработка и храIIение персональных данных осуIцествляIотся не доJIьlше, LIoN,I э,l,оl,о
,гllсбуlот цели обработки персональных ланных, если отсутствуIот законные осI{оваl]ия дU]rI

даrльrlеЙшrеЙ обработки, например, если федеральным законом иJlи договором с субъектсlм
llерсоIIалыIых даI{ных не установлен соответствуIощий срок хранения. Обрабатыl]аем1,Iс
IlepcoItaJILHыe данные подлежат уничтожениIо либо обезлиLIиваниIо при наступлении следуtоttlий
ус.;tовий:

- достижение целеЙ обработки персональных данных или максимальных сроков хранения - I]

l,cLIcIll4e 30 дней;
- утрата необходимости в достижении целеЙ обработки персональных данных - в ,ге.lенис З0

дrIей;
- предОСтаI}ление субъектом персональпых данных или его законI,Iым прелсl,ави,I,сJIем

гlоi(гверI(деIJ14я того, LI,го персонаJII)I{LIе данные,IвляIо,гся I{езаI(оI,1IIо IloJ]yLIerIIILIMи I,IJIи tIe яt]лrll(),1,сrl

ltеобхо2lип,Iыми лJIrt заrIвленной цели обработки - в теLIеI{ие J цлейi
- IIeBo:]MoжlIocTb обеспечения правомерности обработки персональных далIных - I] теLIеIlис l0

.ltlrей;
- ОтЗыl] суб'ьектом персональных данFIых согласия на обработку персоналI)гII)Iх даIII-Iьlх, ссJIи

сохраIIение персоI{алLных данных более не требуется лля це.llей обработки tIepcoHaJIbIILIx ,IlaIIIII,Ix -
l],ге.IеIIис З0 лней;

- О'гЗыв Субъектом персоI{альных лапных согласия на исIIоJIьзование персональrIых лаIIIlых
lUIrI контактов с IlотеI{циальными потребителями при продвижеFIии товаров и услуг - в ,ге.tегтис 2
ltttсй;

- истеLIение сроков исковой давности для правоотношений, в рамках которых
осуIL{ес,I]вляе гся .шибо осуществлялась обработка персональных ланных;
- JIиквL{дация (реорганизация) Оператора.

7. Аrt'ryалиЗаl(ия, исправлеIrие, удалеIIие Il уIIIлчтожение персоIItlлIrtII>Iх лаIIIIых, о,гI}с,|,1,I

IIа запросLI с}бt,ектов IIа дос,ryп к персональным даIlIlI>Iм

1.1 . Оператор обя:зан сообщить в порrIдке, прелусмотренном сr:атьей 14 Закоt-tа о
ITel)coIIaJIbHl)Ix данIIых, субт,ек,гу персонаJILIIых лаIIшьiх или eI,O прелстави,гелlо lall(lopMaIt14IO о



IIаJIиtIии персональных данных, отFIосящихся к соответствующему субт,екту персоIIальLII)lх данrIых,
?] так)l(е предоставить возмо)Itность ознакомлениrI с этими персональнымI4 данными при обраIIlеII14I.I

субl,скта IIерсоI{аJIьных данных или его пре/IставитеJIя JIибо в теLIе}Iие лесяти рабочих /lIIей с ltтгы
пoJIyLIeHI4rt запроса субъекта персоналы{ых да}Iных или его представителя. Указанtлый cpoli мох(еl,
бы't't, пllодлен, I,Io не более чем на пять рабочих дней в сJIучае направления оператором в адрес
Субъскта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления
срока rrредоставления запрашиваемой информации.

7.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных иJIи сго
преI(ставитеJIIо возможность ознакомления с персоFIальными данными, относящимися к э,I,оN4)/

субъекту персональных даI{ных. В срок, не превышаlоlций семи рабочих лr-tей со /(IIrI

предоставления субъектом персональных данных или его представитеJIем сведеlIий,
I]о/]1]]]ер)I(даIоlцих, LITO IIерсональные даIIные являются неполными, нетоLIными или ЕIеактуальItIlIми,
операгор обязаtr вIIес,ги в IIих необхолтлмт)lе измеI{ения. В срок, не превыrпаIоtциЙ сепци рабочих
21лIеЙ со лIIя lIреl{с,гавJIения субт,ектом персональ[Iых даIIIII)Iх иJlи его представитсJlсм сlзс/tсtlиЙ.
по/1l-верI(/IаIоIIlих, LI,го такие персоFIаJIL[Iые даIIrIые являIо,гся rIезакоIJно полуLIеIltlып4и иJlи Ilc
явJlяIоl,ся необходимыми для заявленноЙ цели обработки, опера:Iор обязан унич,гожить таI(ие
ГlСрсОIIаJII)I,Iые данные. Оператор обязан уведоми,гь субъекта персональFlых данных иJlи его
гlре/lс,гавI4теля о вtIесенных изменениях и предпринятых мерах и приrIять разумIlые меры /tJlя

увеIIомJIения третьих лиц, которым персоI,1альные данные этого субъек,га были тIередаI{ы.
7.З. В cJTytIae подтверждеltия фак,га IIетоLIности пepcoнaJlL}l])lx даIлIl],Iх операгор Ila oclIOBz,lIIl4I,I

Сtзс2lсtltлЙ, прелс,гавленных субъектом персональных даI{[Iых или его представителем ,пибо

уIIоJIIIоN,Iоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необхоllимых
lIокумеI{тов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их утоLIнение (если обрабоr,rtа
lIерсональных данных осуществляется другим лицом, действуIощим по поручениIо оператора) в
'ГеЧеliие Семи рабочих дrтеЙ со д}Iя представления таких сведениЙ и сFIя,гь б.ltоt<ированис
l IерсоIIаль[Iых данных.

1.4. Опера'гор обязан прекраги,гь обработку IIepco[IaJIbIILIx данIIых 14ли обесгtс.tиl-t,
IlрскраIItеIIис обработки IlерсонаJIьных llatlнI)Ix JIицом, лейс,гвуIоIIlим по IIоруLlсIIиIо oIIcptI,I,optl:

- в cJIyLI,te выяI]JIеIIия неправомерной обработки персональных /]аI{FIых, осушtествляеrчlой
оItсрагором или лицом, действуюIцим по поручениIо операгора, в срок, не превыtшаlоtций ,I,pcx

рабо.Iих лней с даты этого выявления,,
- в СJIучас отзыва субъектом персоrIаJIьных даIIных согласия на обработку его персолIаJ]ьIILIх

лаIlIIых;
- В СЛУqПg ДОСТИЖеНИя цеJIи обработки персоI{аJIьных ланных и уLIиLrгожить персоIIаJIьIIые

ЛаIiIII,IС ИJtи Обеспечить их уничтожение (если обработка персоI{алыIых .цаIIIII)Iх осуlI(ес,гвJIrIс,гся
/l1э1l1'','пп JtиLIoN4, леЙствуrощим по поручениIо оператора) в срок, не превышающиЙ три/]цаги днеЙ с
/1аГы /lос'гижениrl цели обработки персональных данных. В случае отсутствия возможпости
)i II14LггОжеlIрlя персональных данных в течение указанного срока оператор осуш{ес,гI]JIrtе1,
бзtоl<ироваI{ие таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обрабоr:ка
ПеРСОIIаЛЬныХ ланных осуlцествляется другим лицом, действуtощим по поручеIIиIо операгорir) l.r

ОбеСl'tе'lивает уI,Iичтожение персональных данных в срок не более чем шсO,гь Mecrltlel], если иlrой
cl)oK не )/с,гаI]овлен федеральными законами.

7,5. В СJIУчае устаIIовJIения фатста IIеtIраRомергlотi иэlи слу.lайlrой псрелачI4 (lrре7lос.гавJIсlILlrI,

РаСIIРОС'ГР?1IlеlIия, ilос'l'упа) персоналI)I]ых да}IIIых, поtз:-lекlltеЙ }IapyfiIeII]4c IIрав субr,скr,ов
IlерсоIlаJIьIIых llall[ILIx, olIepaTop обязан с момеIIта выявJIеIlиrI такоI,о иlIlIиilента оIIерilгоро]чI,
yIloЛ}IoMOtIelIlII,IM ОРГаI]оМ по заIциl,е прав субъектов tIерсоI{алLIIых ll€llltllэlX 14Jlи I4IIIlIiVl

заиII'гересова]{ным лицом уведомить уполномоченный оргап по защите прав субт,еlс,гоlз
I1epcolI аJIыIьж данных :

- В теLIение двадцати rIетырех часов о tlроизошедшем инIlиден,ге, о гlреl(гIоJlагаеN,Iых
Ill)иLlиI{ах, 11оI]JIекIIих нарушение прав субъектов персонаJ]ьLlых данных, и предполагаемом врелс,
I]aIIaccIlIJOM t-IpaBaM субъек,гов персональных данных, о приня,гых мсрах по ус,I,рt1I{еIIиIо
II0СJIСi-lС'гl]иЙ соответствуIощего инциден,га, а также предоставить сведения о лице, уполномочеlI1-Iом
ОIIСРаГОРОМ [Ia ВЗаИМОдеЙствие с уполномоченным органом по защите прав субъектов персо}IаJIьIlых
llalIIII,Iх, IIо вопросам, связанным с выявленным инцидентом;



- в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования выявленного
иFIцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной выявленного
инцидента (при наличии).

7.6. В случае обращения субъекта персональных данных к оператору с .гребованиеN,I о
IIрекращеНии обрабОтItи персоНальныХ данныХ оператоР в срок, не превышаtощий десяти рабочих
дней С даты полУчениЯ им соответствующего требования, обязан прекратить их обработrсу и.ltи
обеспечи,гь прекращение такой обработки (если такая обработка осуu{ествляется лицом,
осуществЛяIощиМ обработкУ персоналЬных даннЫх), за исключением случаев, предусмотреIIных
Законом о персональных данных,

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней I] сJIучас
направJIепия оператором В адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомлеLlия с
указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

7.7. После истечения срока нормативного хранения документов, содержащих персональные
данные субъекта, или при наступлении иных законных оснований докуJ\4енты подлежаг
униLIтожению.

7.8. ОПеРаТОр Для этих целей создает экспертную комиссию и проводит экспертизу tIeHHocl,I4
докумен,гов.

7.9. По результатам экспертизы док}менты, содержащие персональные данные субъек,га и
п одлежаIцие уFIиLIтожению :

- На бУМаТtНОМ нОСителе - уничто}каются путем: измельчения в шредере;
- В ЭлекТронном виде - стираются с информационных носителей либо (lизичссtси

уничтожаtотся сами носители, на которых хранится информаllия.

согласовано:

Ilачальник отдела персонала

13.06.202З г.

о.В. JIабиllIIеRа
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